
平成 13 年 11 月 8 日 
 
 

第４８回 海岸工学講演会 講演者の方へのお願いと注意事項 
 
 
１. 一つのセッション中に OHP とプロジェクターのご講演が混在し、その切替え作業で講演時間の遅延

が予想されます。それを防ぐためにも、ご講演される方の講演形式（OHP かプロジェクター）をあ

らかじめ把握しておくことが必要かと考えます。 
各会場の入口に講演者受付を設置いたしておりますので、必ずご自分のご講演される会場の講演者

受付にて、講演形式を事前にお知らせください。 
   また、可能な方は、１１月１２日（月）の午前中までに山田宛てに電子メール 

（yamada@kumamoto-u.ac.jp）で、氏名、講演番号、講演形式をお知らせください。 
    なお、その場合も必ず講演者受付にて再確認をお願いいたします。 
 

２. プロジェクターをご使用される方は、演台に PC が用意してありますので、ご講演時にはご自分で

CD-ROM および PC の操作をお願いいたします。 
各会場に用意するPCはすべてWindows2000とPowerPoint 2000がインストールされております。 
なお、講演用にはすべてデスクトップ型の PC を用いるため、外部出力が一つしか準備できませんの

で、モニター画面はありません。直接プロジェクターからスクリーンに投影された画面を見て、操

作をお願いいたします。 
 
３. セッション中の OHP とプロジェクターの切替え作業は、時計係と会場係の学生スタッフが 

それぞれ行います。 
 

４.（MPEG, AVI ファイル等のアニメーションを使用される方へ – 1） 
PowerPoint (Microsoft TM) で mpeg や avi 形式の動画ファイルを挿入した場合、CD-ROM で保

存するとパスの違いにより、動画が認識できないという不具合が生じます。 
そこで本講演会では、mpeg や avi 形式のアニメーションファイルを PowerPoint を使って発表され

る方に限り、講演会場のパソコンのハードディスクに、発表内容のファイル一式をにコピーしていた

だくようにお願い申し上げます。 
なお、この作業は、午前・午後のセッション開始前（8:30～8:55； 12:30～13:15）にお願いいたし

ます。 
 

 講演用パソコンのハードディスクへのコピー先は、全会場のパソコン共通で、 
   C:￥KAIKOU48￥(講演番号)￥ 

というフォルダです。このフォルダの下に発表で使用するファイル（動画を含む）１式をコピーして

下さいますよう、お願い申し上げます。 
 
   ＜例＞講演番号 10 番の方が MPEG, AVI ファイル等のアニメーションを使用する場合のフォルダー 
       
      C:¥KAIKOU48¥10¥ 
 

 また、上記問題を未然に防ぐために、該当する講演者の方々には、以下の手順にて、PowerPoint フ
ァイル・CD-ROM を作成して下さい。 

 
１）CD-RW ドライブ搭載のパソコン(Powerpoint インストール済みに限る)の C ドライブに 

     C:￥KAIKOU48￥(講演番号)￥  というフォルダを作成し、発表に使用する PowerPoint ファイル・

動画ファイルのコピーをすべて上記フォルダに作成する。 



 
2） コピーした PowerPoint ファイルを一度開いて、すでに貼り付いている動画ファイルを一度削除し

て、同じフォルダ(C:￥KAIKOU48￥(講演番号)￥)に置いてある動画ファイルを代わりに貼り付ける。 
 

3） 作業 2）が終わったら、忘れずに PowerPoint ファイルを上書き保存する。 
    **** これで CD-ROM への書き込み準備ができました。 
 

4） C:￥KAIKOU48￥ の下にある(講演番号)のフォルダを、まるごと CD-ROM に記録する。 
   
    以上で作業完了 
 

要するに、発表用のパソコンと講演者が作成したパソコンで PowerPoint や動画などのファイルの置

き場所をそろえることによって、上記の問題を解決するというものです。 
従いまして、MPEG, AVIファイル等のアニメーションを使用される講演者の方々は、ご面倒ですが、

必ず上記手順にて作成下さいますよう、よろしくお願い申し上げます。 
また、講演番号の確認は各自お願いいたします。 

 
なお、ご不明な点などございましたら、各会場の実行委員会スタッフ（スタッフ用の名札を着用して

おります）に遠慮なくお尋ねください。 
 
  ５. （MPEG, AVI ファイル等のアニメーションを使用される方へ – ２） 

    アニメーションの再生にはソフトウェアが必要ですが、すべての会場の PC には Windows Media 
 Player (Ver. 6.0 以上) がインストールされています。 

PowerPoint 再生時に mpeg, avi ファイルであれば問題なくアニメーションは動作すると思います

が、Media Player 以外のソフトウェアが必要なご発表ではその動作を保証できませんので、あらか

じめご了承ください。 
また、会場の PC のハードディスクにも限りがありますので、講演済みの PowerPoint ファイルは会

場係の方で逐次削除させていただきます。 
 

６. 当実行委員会におきましては、講演者の方が発表前の事前チェックを行えるように、会場２階の休憩

室にモニター付きのパソコンを２台用意いたしております。（ただし、2 台とも PowerPoint 2000 は

インストールされていますが、OS は Windows98 となります。） 
 

   また、講演会場の PC とプロジェクターは昼休みにご自由にお使いいただけるようにもしております。 
（ただし、上記の理由により各会場ともアニメーションを使われる方を優先します） 

 
    さらに、前日（12 日）になりますが、第一会場で１５時～１７時までシンポジュームが予定されて

います。その終了後、２０時３０分くらいまでは第 1 会場の PC とプロジェクターをご自由にご利用

できるようにいたしますので、特に初日（13 日）の第一セッションの方などはご利用ください。 
    
    なお、会場の都合で第 2～5 会場の設営は、前日（12 日）の夜 7 時 30 分過ぎからとなっております。

そのため、前日（12 日）の第 2～5 会場でのＰＣのチェックは出来かねますので、事前チェックを希

望される方は、第 1 会場の方をご利用ください。 
 
 
   以上、よろしくお願いいたします。 
 
 


